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A munkaterv jogszabalyi hattere

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol
20/2012. (VHL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikédésérsl
és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
229/2012. VII1.28.) Korm. rendelet a nemzeti kéznevelésrél végrehajtasarol
363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél
2023. évi LiI-torvény a pedagdgusok 0j életpalyajarol
401/2023. (VIII. 30.) Korm.rendelet a pedagdgusok 0 életpalyajardl szold 2023. évi
LIL tdrvény végrehajtasarol
419/2024. (XIL 23.) Korm. rendelet a pedagégus-tovabbképzés rendszerérdl
1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
328/2011. (XIL. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nynjto
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijardl es
az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol
2012. évi 1. torvény a munka térvénykoényvérol
26/1997. (IX.3.) NM rendelet iskola-egészségiigyi ellatasrol
1/2026.(VIL31.) OGYM rendelet a 2026/2027. tanév rendjérl
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Oktatasi Hivatal:
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A sajatos nevelési igényll gyermekek nevelésének iranyelvei

Onértékelési kézikonyv

Tanfeliigyeleti kézikonyv

Utmutaté a pedagégusok minSsitési rendszerében a Pedagégus L. és Pedagdgus 1L
fokozatba 1épéshez.

Kiegészits itmutaté az Oktatasi Hivatal altal kidolgozott Utmutaté a pedagdgusok

rrrrrr

mindsitesi rendszerében a Pedagdgus I. és Pedagdgus I1. 1épéshez ¢. dokumentumhoz
Ovodai nevelés

Utmutaté a mesterpedagogus fokozat megcélzé palyazati és megtjité eljarashoz

VIL keriilet Erzsébetvaros Onkorményzat Képviseld-testilletének vonatkozé énkormanyzati
rendeletel

Az Erzsébetvéarosi Magonc Ovoda mitkodését szabalyozé dokumentumok
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1. Azintézmény alapadatai

Alapit6 okirat szerint

A koltségvetési szerv neve:
Erzsébetvarosi Magonc Ovoda

A koltségvetési szerv OM szama:
200535

A koltségvetési szerv székhelye:
1071 Budapest, Varosligeti fasor 39-41.

A koltségvetési szerv kozfeladata:
Koznevelés, 6vodai nevelés, ellatas

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: koznevelési feladat, dvodai nevelés

Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig nevel intézmény.

Ellatja a tobbi gyerekkel egyiitt nevelhetd, szakért6i bizottsag szakértéi véleménye alapjan a
mozgasszervi, érzékszervi (latasi, hallasi) értelmi vagy beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag
egyiittes el6fordulasa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb
pszichés zavarral (silyos tanulasi, figyelem- vagy magatartasszabalyozasi zavarral) kiizdd

gyermekek nevelését.

Alaptevékenvységének kormanvyzati funkcidk szerinti besoroldsa:

Szakfeladat Megnevezése

szama _

091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

091120 Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelésének, ellatasanak
szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatas miikkodtetési feladatai

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

A koltségvetési szerv illetékesséoe, milkddési teriilete:

Az 6voda feladat ellatasi kotelezettség a fenntarto altal meghatarozott kérzetben, masodlagosan
a Budapest Févaros VII. keriilet Erzsébetvaros kozigazgatasi teriiletén lako, vagy tartézkodo
6vodaskoru gyermekek ovodai nevelésére, iskolai életmddra valo felkésztésére terjed ki. Ezt

meghaladdan lires féréhelyeivel a szabad évodavalasztas érvényesitését szolgilja.
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Munkakor Létszam/fo Heti Neveléssel,
foglalkoztatasi | oktatassal
ido/ora lekotott orak
A kozponti  koltségvetés  altal 28
finanszirozott allashelyek:
6vodapedagogus 17 40 32 ora
gyakornok
esetében 26
ora
ovodatitkar 1 40
dajka 8 40
pedagogiai asszisztens 2 40
A fenntarté dontésétol fiiggd 6,5
allashelyek:
fejlesztd pedagdgus 1 32 32
konyhalany 1 40
gyogypedagdgus 1 40 22
takarit6 1405 40
futé-karbantarto | 40
kertész 1 40
Osszesen: 34,5

2. Feladatellatast jellemz6 adatok

2.1 Engedélyezett allashelyek

2.2. Ovodai csoportokhoz rendelt humaneréforras a 2026/2027. nevelési évben:

Csoport

Ovodapedagogus

Dajka

Csiga kiscsoport

Berger Ildiké szakvizsgazott

Vamosné Flamis Mariann

Simon-Dendel Gitta

Nyuszi  ismétlé | Ungvari Timea Fazekas Maria helyettesité

nagycsoport Koltai Krisztina szakvizsgazott

Halacska Jusztin Maria Huszakné Tolnai Timea

nagycsoport Szekeres Andrea, helyettesito

Maci kiscsoport Koényané Jurasits Adél helyettesitod Bodnarné Katé Magdolna
Fran6 Andrea

Cica kozépso | Szilagyi Anett szakvizsgazott Weéber Rita

csoport Bagi Dominika
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Pillangé Auner Adrienn

Hiifner Réka

nagycsoport Reti

szerzodéssel

Virag gyakornok, megbizasi

Barany kiscsoport

Richterné Kiss Judit

Nagy Imola helyettesitd

Siini nagycsoport

Kovari-Hegediis Flora gyakornok

Vargané Dosa Andrea

Nevelo munkat segit6 alkalmazottak:

Pedagogiai asszisztens

Békés Boglarka
Papp Emese

Ovodatitkar

Klem Adrienn

Fejleszto pedagdgus

Toltési Katalin

Gyogypedagogus

Meészaros Eszter

Technikai munkakiriket ellatéo alkalmazottak:

Konyhalany

Lakatosné Szanyi Marta

Karbantarto

Lakatos Pal

Kertész

Facsar Gyula

2.3 Ovoda vezetése

Igazgato-helyettes

Toltési Katalin
gyogypedagdgus

Igazgatd

Szegediné Pusztai I1diko szakvizsgazott
kozoktatasi vezetd, Ovodai és tanitoi
gyogytestnevel0, Mestervezetd

Helyettesités rendje (az SZMSZ-ben meghatarozottak szerint):

A vezetd megnevezése, akit
helyettesiteni kell

A helyettesité megnevezése
(munkakor és név)

igazgato

Toltési Katalin — igazgato-helyettes

A vezetdk egyidejii tavolléte esetén a
vezetdk helyettesitése

1. Szilagyi Anett — 6vodapedagogus

Abdul Raqib Sohillah

Varadiné Balogh Fruzsina

2. Frané Andrea — 6vodapedagogus

3. Berger lldik6 — 6vodapedagogus

4. Koltai Krisztina 6vodapedagdgus

Ugyeleti id6ben a beosztott pedagégus latja el a halasztast nem tiiré {igyeket, melyet vezetdi

egyeztetés utan kivitelezhet.
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2.4 Felvehet6 maximalis gyermeklétszam:

Alapité okirat szerint A csoportszobik m? adatai szerint
179 16 179 fo

A 2026/2027. nevelési évben fenntart6 altal engedélyezett indithatd csoportok szama: 8, a Képvisel6-
testiileti hatdrozat szdma: 172/2026. (VL.17).

2.5 A gyermekesoportok létszam adatai (2026. szeptember):

Csoport neve Csoport létszama TR ket tohvatt
gyermek

Halacska nagycsoport 17 8 -
Pillangd nagycsoport 20 16 -
Stini nagycsoport 18 £6 + 1 SNI -
Barany kézépso csoport 20 {6 2 16
Cica kozépso csoport 20 f6 -
Csiga kiscsoport 18 {6 18 16
Nyuszi 1smétlé nagycsoport 15 f6 + 1 SNI -
Maci kiscsoport 18 16 18 16
Szamitott 1étszam: 146 fo 38 fo

3. Materialis kirnyezet

Az évodanak rendelkeznie kell a pedagdgiai program megvalositasahoz sziikséges targyi
feltételekkel. Az ovoda épiiletét, udvarat, kertjét, berendezéset oly modon kell kialakitani, hogy
az szolgalja a gyermekek biztonsdgat, kényelmét, megfeleljen valtozo testméretének, biztositsa
egészségiik megorzését, fejlodésér.”

Ovodai nevelés orszagos alapprogramja

3.1 Felujitasi terv

Elozoéleg jelzett felijitasi igények

wit 2 it . . . . . , balesetveszélyes
Foldszinti folyosd dobogd burkolatanak cseréje - hajopadlo burkolat
Udvari burkolatjavitas a platanfak koézelében - 6nt6tt gumi, mifi balesetveszélyes

Hatso udvari burkolatjavitas (részleges) - miifii burkolat
Hatso udvari lépcsé elkeritése balesetveszély
Csoportszobak burkolatanak felujitasa (laminalt padlo)
Csoportszobak festése, tisztasagi festés a kiszolgald helyiségekben

Egyben célszerti

Csoportszobak, mosdok, mas kiszolgald helyiségek ajtajai mazoldsa rr{egval.o sitani,
= — e - 6vodai zaras
Burkolatcsere tornaterem és félemeleti szint (sport padlo és folyoso) idejében

Vilagitas korszeriisitése
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Elozdleg jelzett karbantartasi feladatok

Els6 udvari jatszokerités javitas (festés — ha cserére keriilhet sor), balesetveszély
nem sziikséges)
Uj igények
Epiilet repedései vizsgalata foldszint
Els6 udvari jatszokert kerités cseréje az allapota sokat
romlott,
balesetveszélyes

Telekhatar téglakerités vakolatjavitisa és festése

omlik a vakolat

Tavak sziir6 és levegdzteto berendezése

jelenleg nincs

3.2 Targyi feltételek javitdsa, potlisa, szakmai anyag beszerzés:

Igény

Eszkozok, targyak

butorpotlas, csere

sériilt, elhasznalodott gyermek
butorok

gyermekmosdok toriilkozotartd, fogmosdpohar tartd
és tiikor cseréje igény szerint

csoportok (folyamatos) laptopok

udvar hémard motoros

épiilet vezeték nélkiili porszivé 4 db

ebédlo mikrohullami siité 1 db

rendezvények mikrofon 1 db

8 csoport JBL t61t6 kabel és adapter

k6z6s hasznalat gyermekvetitd filmekkel

k62z0s hasznalat digitalis mérleg 2 db

mozgasfejlesztés jogatégla 35 db

mozgasfejlesztés bolya 10 db

Szakmai anyagbeszerzés

A 50 szoba so6oldat ellatasa

A tornatermi mozgasfejlesztod
eszkozeinkbdl folyamatos potlas

rendelkezésre)

Jatékeszk6z6k, foglalkozasi eszk6zok

vasarlasa logopédus szoba,
a jatekeszk6zok bovitése, potlasa gyogypedagdgus szoba,
folyamatosan jatszdszoba

Részletek

100 liter Somadrin folyadék
(25-30 db eszkozonként alljon

csoportonként, fejleszto szoba,
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Az alapveto higiénés feltételek csoportok

megteremtése: WC papir, folyékony

szappan, szalvéta, papirtorl6, fogkrém,

zsebkendé

A kreativ anyagok, eszkdzok beszerzése | életkori sajatossagok szerint
csoportbontasban

Tarolo dobozok, csoportszobai csoportszobék, 6ltozok

eszkozok, jatékok és fejlesztd eszk6zok

potlasa

Feladataink a targyi kirnyezettel kapesolatban:

a Pedagbgiai Program megvalositasahoz sziikséges targyi feltételek, a
gyermekek biztonsaganak, kényelmének, igényének, testméretének megfeleld
kornyezet biztositasa

egészséges, eszietikus kornyezet, biztonsagos kbrnyezet és munkakdrnyezet
kialakitasa és fenntartdsa, melynek alapja a hatékony miikodéshez sziikséges
rend, tisztasag higiénikus koriilmények mindennapi biztositisa

a takarekossag, a kornyezettudatos gondolkodas, zold elvek érvényesitése az
Svodaban dolgozd felndttek tevékenységeiben és Gvodalatogatok korében,
gyermekek és sziildk szemléletformalasa

a példa}'nutatés, ismeretek atadasa, szokasok, szabalyok alakitasa, az ,,Or6kos
Zold Ovoda” cimhez méltéan (szelektiv hulladékgylijtés, komposztalas,
takarékossag)

a meglévé infrastruktira — a koOrnyezeti és targyi feltételek - optimalis
kihasznalasa.
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4. Pedagogiai terv
4.1 Dokumentumokhoz kapcsolédo feladatok meghatirozadsa a nevelési évben:

e Ervényes szabalyzo dokumentumok feliilvizsgalata a jogszabalyvaltozasok alapjan —

2027.01.01., illetve sziikség szerint.

4.2 Kiemelt nevelési teriiletek:

A.) Idegen ajki gyermekek nevelése — projekt folytatas
Modszertani tudatossag névelése, specialis fejlesztési lehetdségek megismerése, alkalmazasa,
szakmai tapasztalatcsere (ELTE Gyakorlé Ovoda és EGYMI) j6 gyakorlatok adaptaciodja,

intézményi tamogatd rendszer kialakitasa.

B.) Neurodivergens gyermekek nevelése

Akadalycsokkentés, strukturalt keretek, tudatos modellek alkalmazasa.

C.) Mese
e Népmese eldadasmodjai, drama és élménypedagdgiai modszerek alkalmazasa
Alkalmazott tevékenységek:

e neveldtestiileti alkalom — el6adas — Hajos Erika - Tekergé Mesedsvény Egyesiilet

Alkalmai: k6z6s elméleti-gyakorlati feldolgozas.

D.) Mozgas-testnevelés modszertani és fejlesztési lehetéségei — mesterprogram

Mindennapi labdaprogram mozgaselemeinek kidolgozasa, a mozgasanyagot bemutatd
foglalkozasok
A labdaval valo ismerkedés, az érzelmi kotodés, az elemek tanitasanak egységes rendszerbe

foglalasa.

A tevékenység indoklasa:
A labdatechnikai elemek, kapcsolodd mozgasformak életkorhoz igazitasa, a mozgasanyag

sajatossagainak figyelembe vétele, egyéb eszkozok alkalmazasa, a labda iranti érzelmi k6t6dés
kialakitasa nem konnyi feladat, ha nem all rendelkezésre elegendé és korszerti modszertan,
segédanyag. A pedagdégusok tapasztalatai, szakmodszertani tudasa ezen a teriileten nagyon

kiilonb6z6 szinten allnak, intézményi gyakorlat kialakitasa indokolt.

9
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Alkalmazott tevékenységek:

e tudas megosztas — bemutatd foglalkozas
e gyakorlati tapasztalok atadasa — hospitalasi lehet6ségek.

4.3 Fobb feladataink a neveldtestiilet munkajanak fejlesztésében

Vezetdi feladat:

e Kommunikacio és egyiittmiikédés keretei alakitasa
e Felelosségvallalas, problémamegoldas motivalasa
e Ertékelés és visszacsatolds — vezet6i latogatasok, hospitalasok

Munkatarsi feladat:

Egyiittmiikodéssel osszefiiggd feladatok:
e csoport-team feladatok — értékelés és visszacsatolas
e szervezett hospitalasi alkalmak és egyéni hospitalasok— értékelés és reflexio

kozvetitése

4.4 Mindsit6 vizsga - minésito eljarasok

Pedagdgus neve Eljaras megnevezése Iddépont

Kévari-Hegediis Flora Gyakornoki vizsga 2027.06.15. napig

4.5. Pedagogiai-szakmai ellenorzés, onértékelés a nevelési évben

2026/2027. nevelési évben nem lesz pedagogust érinté pedagogiai-szakmai ellenérzés az
intézményben.

2026/2027. nevelési évben vezetét és intézményt érinté pedagdgiai-szakmai ellen6rzés nem
lesz.

Intézmeényi onértékelés tervezett rendje 2026/2027. évben:

nevelési év végén intézményi Snértekelési folyamat

2027.06.18. minden évben kotelezo feladat

10
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4.6 Tovabbképzések, iskolarendszerii képzések, helyi tovabbképzési alkalmak terve a
nevelési évre

Pedago6gus neve Képzés neve Képzés
Szakmai szupervizio Tartalmi megjité —
Auner Adrienn ovodapedagdgusoknak PTTR
30 dra
Mozdulj a netrdl a valésagra! — | Valaszthaté — PTTR
Berger Ildiko A pedagégus eszkoztara a 20

gyermekek rekreaciora hasznalt
képerny6idd csokkentésében
Autizmus Lives —a
komprehenziv, autizmus- Valaszthato - PTTR
specifikus beavatkozas 30 6ra
lehetdségi az inkluziv ellatasban
Iskolara el6készité — a sikeres

Meészaros Eszter Kamilla

Simon-Dendel Gitta évoda-iskola atmenet, az Taﬂakg}rf?;gul o

iskolaérettség kritériumainak 30 61a
tartalma
NILD tanulésterapia az . .

Toltesi Katalin ovodaskor iskolaelokéeszitd Valaszthat? ~ERL%

" 40 ora
szakaszaban

Tartalmi meguyjito —
Ungvari Timea Edina Mesék az 6vodaban PTTR
30 6ra
Koltai Krisztina Munkavédelmi képviseld 14 6ra
Meészaros Eszter Kamilla munkak(‘)rhoz ka,pcsro oo 30 6ra

specifikus kepzés
Szegediné Pusztai Ildiko angol nyelvi képzés szervezés alatt

Valamint a nevelési év kézben ad6do lehetoségeket kihasznalasa.

11
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Alkalmazotti vagy neveldltestiileti képzési alkalmak:

Erintettek Képzés neve Képzés idétartama
Alkalmazotti kor Csapatépit6 tréning 3 éra
Nevelotestiilet Csapatépitd tréning 10 6ra
Nevelotestiilet Mozgasfejlesztés 5 6ra
Mesterprogram eleme

Helyi szakmai konzultdacios napok:

e Tiizvédelem, balesetvédelem — probléma feltard, ismétlé oktatas szervezése

Felelds: Szegediné Pusztai [1dikoé és a tiiz- és balesetvédelemmel foglakozo szakember

e Keriileti konferencia — Kiemelt figyelmet igénylé és sajatos nevelési igényil
gyermekek nevelése
e Keriileti tovabbképzési alkalom (30 6ra) Vezetdi kompetencidk fejlesztése
Felelds: Szegediné Pusztai [ldiko
e Mozgas — mesterprogram:

Mindennapi labdaprogram mozgaselemeinek kidolgozdsa, a mozgasanyagot bemutatd

foglalkozasok

4.7 Hospitalasok

A 2026/2027. nevelési év hospitalasi alkalmai kapcsolodnak a nevelési év kiemelt pedagogiai
feladataihoz:

e Felajanlott foglalkozasi agakban — kezdeményezések motivaciéi, médszertani tudas

gyarapitas, tapasztalatok elemzése

Egyeéni egyeztetéssel hospitalasi alkalmak (I. és I1. félév) — felkért kollégak kdzremiikddésével
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Hospitalasi alkalmak tervezett menete 2026-2027.:

2026. oktdber Lecsendesité technikak
2026. november Koltai Krisztina - mese
2027. januar Frano Andrea — Zene-mozgas-matematika komplex fejlesztés
2027. maércius Szegediné Pusztai Ildikd és Siini csoport — Mozgas-testnevelés
2027, aprilis Szekeres Andrea - Mese

Alkalmak tevékenységei: tervezet iras, megvaldsitas, reflexid, megbeszélés, javaslatok, Stletek
Lépéser:
e a szervezett tevékenység megtekintése
e amegfigyelési szempontok alapjan térténé elemzés, megbeszélés, egyiitt gondolkodas,
értékelés.
A dokumentaciokhoz kapcsolddod elemzések a tevékenysépek tervezeteihez kapcsolodnak.

A hospitalasrél az 6vodapedagdgusok, pedagogusok feljegyzést készitenek.

4.8 Miihelyek szervezése

Az idet nevelési évre vonatkozdan a nevelbtestiilet dontott a Mithelyek folytatasarol.

Ovodankban a Miihelyek keretei kézt a tavaszi idGszakban specialis elfoglaltsdgokat
szerveziink a nagycsoportos Magoncok szaméara. Osszesen 4 + 1 alkalombdl 4116 foglalkozas-
sorozatot allitunk &ssze, melyen minden iskolaba késziilé gyermek forgd rendszerben vesz

részt,

e Siiti készitd Miihely
e  Mozgéasos jatekok Miihely
e Dramajaték és Zene Mihely

A teriileteket 2 — 2 dvodapedagdgus tervezi, gondozza. Heti egy alkalommal, 10.45 6ratél - a
csoportban szervezett tevékenységek utan 45-50 percen at az 6voda kiilonbozé helyiségeiben
zajlodnak majd a foglalkozasok, amelyeket ingyenesen vehetnek igénybe a gyermekek. A
kollégak nem a neveléssel lekotott oraszamukon belill vallaljak a Mithelyek miik6dtetését.

A harom témaban minden gyermek egymas utén tevékenykedhet csapatbeosztas szerint.

Az adott tevekenységek terén gyarapodhatnak ismereteik, tapasztalataik, mas pedagdgusokkal,

gyermekekkel egyiittmikodve a szocializaciés folyamat, a kooperacid, kommunikacié egy
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ujabb szintere nyilhat meg el6ttik. Jo alkalmak ezek a gyermekek tehetségcsirainak
megmutatkozasara is, a csoportos ovodapedagdgusok a gyermekek részvételével kapcsolatos
tapasztalatokrél a sziiléket tajékoztatjak, lehetévé téve, hogy az iskolaban a gyermekek
érdeklodésiiknek megfelelo szakkort, délutani elfoglaltsagot nagyobb biztonsaggal
valaszthassanak. A tavaszi nyilt napon a sziilok a Miihelyek zar6 alkalmaiba is betekinthetnek.

4.9 Sajatos nevelési igényii és beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi zavarral kiizdo
gyermekek ellatdsa

Sajdtos nevelési igény Fejlesztés tartalma | Fejlesztést végzo
Csoportban vald megfigyelés szakvélemény szerint | gyogypedagogus
Vizsgalat kezdeményezése ovodapedagogusok

3 gyermek esetében

Beilleszkedési, tanulasi, Fejlesztés tartalma Fejlesztést végzo
magatartasi zavar
4 gyermek szakvélemény szerint fejleszt6 pedagdgus
6vodapedagdgusok
4.10 Gyermekvédelem

Gyermekvédelmi munkank célja:

e gyermekek alapvetd sziikségleteinek kielégitése, gyermeki és emberi jogainak
érvényesitése

e es¢lyegyenléség biztositasa az eltéré szocialis és kulturalis kornyezetbdl érkezo
gyermekek szamara

e hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek segitése, fejlesztése

o beilleszkedési nehézséggel, tanulasi, viselkedés, magatartas zavarral kiizd6 gyermekek
szocializacidjanak segitése, komplex képességfejlesztése, részképességfejlesztése -
hatranykompenzacid

e kommunikéacios zavarokkal, beszédzavarokkal kiizdé gyermekek beszédallapotanak
javitasa

¢ sajatos nevelési igényli gyermekek fejlesztése szakemberek bevonasaval, segitségével,

Kodzvetett médon:
e kolcsonds bizalom és egyiittmiikodés kialakitasa a sziilokkel, csaladokkal
e massag elfogadasanak segitése a gyerekek, az 6voda dolgozoi, és a sziilok korében
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e segitd halozattal vald hatékony egyiittmiikodés
e egyiittmiikddés a szocialis segitovel.

Kompetencidnk:
e megel6zés, a problémak feltarasa, esetjelzés, tovabbitas szakemberek, intézmények
felé, pedagdgiai tanicsadas, megbesz€lés, meggydzés, nyomon kdvetés, eset tAmogatas.

Kritikus esetekben azonnali megoldasokat keresiink krizisintervencio formajaban:

e Esetjelentési kotelezettséglink van a gyermekvédelmi szakemberek, intézmények fele.
o Sziikség esetén hatdsagi eljarast kezdeményeziink.

Az ovodapedagogusok feladatai:

e A gyermekek alapveté sziikségleteinek kielégitése, az érzelmi biztonsag megteremtése.
A gyermeki jogok védelme és érvényesitése. A gyermekek szociokulturalis hatterének
megismerése, a csaladok életének folyamatos figyelemmel kisérése.

o Sziilokkel valé bizalomra épiild kapcsolat kialakitasa, a gyermek érdekeit szem elott
tarté folyamatos konstruktiv egyiittmiikodés. Kapcsolattartds valtozatos forméinak
mikodtetése: csaladlatogatas, nyilt napok, fogadd orak, sziili értekezletek, k6zos
6vodai és 6vodan kiviili programok szervezése a sziilékkel.

e A Thiatranyos helyzet, sajatos nevelési igény, veszélyeztetettség, krizishelyzet
felismerése, jelzése. A hatranyos helyzetbdl valé felzarkoztatas, a kirekesztettség
megel6zése.

e A gyermekek egyéni fejlédésének nyomon kovetése és képességekhez igazodd
képességfejlesztés, a sziil6k folyamatos tajékoztatasa.

e A gyermekek egyéni képességei, eltéré fejlodési litemiik és szociokulturalis hatteriikhdz
igazodd differencialt nevelés. A gyermekcsoport szocialis kompetenciainak életkori
sajatossagokhoz igazodo fejlesztése.

e EsélyegyenlGség biztositasa az eltéré szocidlis és kulturalis kérmyezetbdl érkezé
gyermekek szamara.

e A sajatos nevelési igényll, beilleszkedési, tanulasi, magatartiszavarral kiizdé
gyermekek beilleszkedésének tAmogatasa az dvodai kozdsségben.

e Sajatos nevelési igényll gyermekek és beilleszkedési, tanulasi, magatartaszavarral
kiizd6 gyermekek fejlesziése szakemberek bevonasaval.

e A tehetségigéretes gyermekek képességeinek kibontakoztatasa.
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A 2026/2027. nevelési évben kiemelt feladataink:

Tudatos sziildi neveldi attitlid alakitasa V.

Befogadasi idoszak segitése — coach kdzremilkddése

Igény felmérés szerinti témakban (szeptember) kerekasztal beszélgetések, csaladi és

nevelési intézmeényi tapasztalatok megosztasa, Gsszevetése.

4.11 Gyermekbalesetek megelézésére tett intézkedések terve

Intézkedés formaja Tervezett idépont Felelos
1. | Ttizriado terv gyakorlasa oktéber kozepe és | igazgato
marcius vége
2. | Helyszini bejaras — munkavédelem, | augusztus vége munkavédelmi
gyermekbalesetek megel6zése szakember,
igazgatd
3. | Udvari jatékeszk6zok ellenorzése folyamatos, napi | Vargané Dosa
ellen6rzés Andrea
4. | Tornatermi jatékeszkozok ellendrzése | havi rendszereséggel | Szekeres Andrea
5. | Menekiilési utvonalat jelz6 | folyamatos Lakatos Pal
berendezések ellendrzése

4,12, Mesterprogram megijitasa

Mesterpedagogus tevékenység megnevezése: fejleszté innovatori tevékenység.

Hosszi tava célom: Uj mozgas-testnevelés tartalmakkal a pedagégustérsak szakmai
fejlodésének tovabbi tamogatasa, innovativ pedagdgiai-moOdszertani ismeretek atadasa,
gyakorlati kiprobalasa, beépitése az intézmény gyakorlataba a mozgas-testnevelés,
mozgasfejlesztés teriiletén.

Rovid tava célom: Az innovacid iranti elkotelezodés alakitasa, a szervezeti tudasgyarapitas
motivalasa, a projekt eredményes iranyitasa.

Intézményi cél indoklasa: Az 6vodai mozgas-testnevelés teriilet fejlesztése hatékonyan elindult,
1) szakmai-modszertani elemekkel gazdagodott a pedagdgusok tudastara. Az el6z6
mesterprogram szerkezeti, milkodési, tartalmi bevalt részeire alapozva, a megkezdett
innovacios folyamat folytatasa indokolt. A gyermekek fejlodését nyomon kovetd rendszerben

a mérd eredmények tovabbi tudatos fejlesztési folyamatot indokolnak.
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Személyes célom: A helyi szintli tudasmegosztas (pedagdgustarsak korében), a gyermekek
mozgasfejlodésének katalizaldsa, a mozgasfejlodés tudatos tamogatasa kapcsan mas
képességteriiletekkel, mas nevelési teriiletekkel valé komplexitds lehetdségeinek

feltérképezése.

2. év 2027. anyaga a helyi tovabbképzéseknél részletesen

4.13 Teljesitményértékelés - TER

A jogszabalyi kotelezettségnek, valamint az intézményi eljarasrendnek megfeleléen valosul

meg a Teljesitményértékelés folyamata.

5. Mikodési terv

5.1 A nevelési év rendje

A 2026/2027. nevelési év 2026. szeptember 01. naptol 2027. augusztus 31-ig tart.
Az dvodaba belépd gyermekeket 2026. szeptember 01. naptdl varjuk évodaba.

5.2 Sziinetek idétartama az iskoldkban - 6voddban dsszevont csoportok lehetésége

__ Ideje Sziinet az iskoldban Ugyeleti idészak
Oszi sziinet az 2026.10.23-11.01, 2026.10.26-30.
iskolaban
Téli sziinet ideje az | 2026.12.19-2027. 01.03. a Fenntart6 dontése szerint
iskolaban
Tavaszi sziinet ideje 2027.03.25-04.04. 2027.03.25. ¢€s 03.30-04.02.
az iskolaban

A nyari zaras ideje a Fenntarté dontést kovetben keriil kihirdetésre, a sziilok szadmara
2027.02.15. napig.
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5.3 Nevelés nélkiili munkanapok tervezett ideje

Idépont Téma, alkalom
2026.10.09. Merj mesélni! — sz6-képfestd, mesejatsz6é miihely I1.
Mozgas-testnevelés mesterprogram alkalma
2026.11. ho Keriileti konferencia — Generacios kiilonbségek athidalasa a
kommunikacioban
2027.02.19. Rendezvények elokészitése
2027.04.23. Modszertani tovabbképzési alkalom
2027.05.14. Egyiittmiikddés - Csapatépitd tréning

Az Erzsébetvarosi Kopévar Ovodaval valod egyiittmiikddéssel biztositunk elhelyezést a

gyermekeknek az étkezés megrendelés szerint a fenti nevelés nélkiili napokra.

5.4 Ertekezletek

Neveldtestiileti értekezletek

Ertekezlet ideje Cime Felelds
2026.10.09. Egytittmiikodést fejlesztd igazgatd
tevékenységek
Intézményi eljarasrendek
attekintése
2026.11. ho Keriileti konferencia — igazgatd
Generacids kiilonbségek ovod'ap_e(.iagog_usok
pedagogiai asszisztens
athidalasa a
kommunikécioban
2027.02.19. Rendezvények igazgato és igazgato-
elokészitése helyettes
2027.04.23. Modszertani igazgato és igazgato-
tovabbkeépzési alkalom helyettes
2027.05.14. Egyiittmiikodés - igazgatd és igazgato-
Csapatépit6 tréning helyettes
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Munkatdrsi értekezletek:

Ertekezlet ideje Cime Felel6s
2026.10.09. Egytittmitkodést fejleszto igazgatd
tevékenységek
Intézményi eljarasrendek
attekintése

2026.11. ho Rendezvények elokészitése igazgato és igazgato-
helyettes

2027.02.19. Modszertani tovabbképzési igazgato és igazgato-
alkalom helyettes

2027.05.14. Egytittmiikodés - igazgato és igazgato-
Csapatépitd tréning helyettes

5.5 Ovodan beliili, a munkakéri feladatokon tiili megbizatasok

Vallalt feladat

Felelose

1. tipust diabétesszel €16 gyermekek specialis
ellatasahoz kapcsolodo feladatok

Berger Ildiké, Szilagyi Anett,
Bagi Dominika, Jusztin Maria

Kozlemények, tajékoztatok, aktualis hirek,

rendezvények felelGsei

informaciok kiirasa a sziiloknek, munkatarsaknak Szegediné Pusztai [1diko,
Richterné Kiss Judit
Konyvtar rendezése, nyilvantartas vezetése, j Simon-Dendel Gitta
koényvek ajanlasa, jegyzékbe vétele Auner Adrienn
Kisebb sériilések ellatasa, egészségligyi dobozok Koltai Krisztina
készenlétének ellendrzése, potlasa Vargané Désa Andrea

Kapcsolattartas szintarsulatokkal,
eléadomiivészekkel, kulturalis programok szervezése
gyerekeknek, felndtteknek

rendezvények koordinatorai

Tuzvédelem, oktatas, tiizriadd szervezése, Szegediné Pusztai Ildiko
ellendrzések Munka és tlizvédelmi szakember
Gyermekvédelmi koordinator Berger Ildiko
Palyazati figyeld, palyamunkak Szilagyi Anett
készitésének koordinalasa
Néptanc koordinator Szekeres Andrea
Vargané Désa Andrea
Hittan koordinator Berger lldiko
Szilagyi Anett
Falitjsag koordinator Richterné Kiss Judit
Magonc honlappal kapcsolatos feladatok Szilagyi Anett
koordinalasa
Pedagbgus igazolvanyok igényének aktualizalasa Vargané Dosa Andrea
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Intézményi dekoraciok és falitjsag koordinalasa rendezvényszervezok
Papp Emese

Osszevont csoportok el6készitése Jusztin Maria

Tornaterem feleldse Szekeres Andrea

S0 szoba feleldse Szilagyi Anett

Balesetek ellatasa, jegyzokonyvek készitése Szegediné Pusztai [1diko

Jelenléti ivek elGkészitése Szilagyi Anett

Jelenléti ivek rendszerezése Frané Andrea

Beosztasok készitése kozos helyiségekhez Szilagyi Anett

Jatékeszkozok ellendrzése, dokumentacidja Vargané Désa Andrea

Iskolakkal kapcsolattartd Toltési Katalin

Miihely szervezése Richterné Kiss Judit

Zold Ovoda projekt Szekeres Andrea
Jusztin Méria
Papp Emese

Madarasz Ovi kapcsolattarto Ungvari Timea

5.6 Az évoda napirendje
Az dvoda Pedagdgiai Programjaban foglaltak szerint:
I1dé Tevékenységek
6.00 Nyitas
6.00 - Reggeli ligyeletes csoportban jaték, egyéb
szabadon vélasztott tevékenységek
7.00-12.00 Jaték, egyéb szabadon valasztott

tevékenységek a sajat csoportban

kozben 8.30 — 9.00

Folyamatos tizorai

12.00-12.30 Ebéd az ebédldben
I. turnusban (kisebbek)
12.40-13.10 II. turnusban (nagyobbak)
12.40 - Pihend 1d6
13.10 - 14.30-15.00 oraig lépcsdzetesen
csoportonként €s szintenként
15.00-15.30 Uzsonna

15.30 - 17.00 (hétfo-csiitortok)
15.30 — 16.30 (péntek)

Jatek, egyéb szabadon valasztott
tevékenységek a sajat csoportban

17.00 - 18.00 (hétfé-csiitortok)
16.30 — 18.00 (péntek)

Délutani tigyeletes csoportban jaték, egyéb
szabadon valasztott tevékenységek

18.00

Zaras
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e A leveg6zést megeldzo és kovetd dltézkodéskor megegyezés szerint nem egyszerre
mennek a csoportok az 6lt6z6be, hogy elkeriiljék a torlddast, zstfoltsagot.

e A csoportok napirendje az 6voda napirendjéhez igazodik.

e Az ovodan beliili és kiviili programok miatt valtozas lehetséges, amelyek az étkezések
idejét is befolyasolhatjak. Ezek a csoportok kozotti megegyezés és az érintettek
tajékoztatasa mellett torténhet (6vodapedagdgusok, dajkak, konyhas és sziikség szerint
¢s sziikség esetén a sziiloket is).

5.7 Valaszthaté foglalkozasok a nevelési évben

A nagycsoportos — 2027. szeptemberétol tankételes gyermekek szamara a kovetkezd
foglalkozasok valaszthatok:

e Miihely foglalkozasok a nevelési év masodik felében sajat szervezésben

e Néptanc — a Bihari Janos Miivészeti Iskolaval valé egyiittmiikodés keretében.

Nagycsoportos és kozépsos koru gyermekek szamara valaszthat6 délutani alkalmak:

e Hittan (reformatus és evangélikus).

6. Az évoda kapcsolatai

6.1 Kapcsolat a sziilokkel

Célunk: a személyiségi és sziilo1 jogok tiszteletben tartasaval, egyiitt neveld, aktiv, partneri

viszony kialakitasa.

Feladataink:

e Az Ovodai nevelés a csaladi nevelésre épiil, azt kiegésziti. A csaladi nevelés
fontossagara, meghatarozo voltara, a sziiloi kotelességek teljesitésére, a lehetdségek
hasznalatara, az esetleges ,,nehézségekre” tapintatosan rairanyitani a sziil6k figyelmét,
motivalni az egyiittmiikodést, a lehetséges mértékig kompenzalni a csaladi nevelés
kovetkeztében keletkezett hatranyokat.

e A szilék hozzasegitése gyermekilk redlis megismeréséhez, alapsziikségleteinek
optimalis kielégitéséhez — a gyermekek ovodai fejlédésérol vald rendszeres, korrekt

tajékoztatasa (nyilt napok, fogado orak).
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@

A gyermekek testi-lelki fejlodését eredményesen biztosité sziili magatartas, nevelési
attitiid motivalasa.

Az éves gyermekvédelmi kiemelt feladat hatékony megvaldsitasanak segitése — sziil6éi
kompetenciak timogatéasa.

Hiteles, jogszerti tajékoztatds nydjtdsa a sziiloknek a szocidlis juttatasok,
kedvezmények, lehetéségekkel kapcsolatban, az iskolavalasztds, az iskolakezdés és az
esetleges problémak megoldasanak lehetdségeit megismertetni.

A sziiloi kozosség munkadjanak segitése, az intézményi — gyermekeket is érintd —

dontésekben valo részvételi lehetéség biztositasaval.

A kapcsolattartas formdi:

@

Csaladiatogatasok felajanlasa a csaladok szdmara az 6vodas évek alatt (szociokulturalis,
pszichoszocialis hattér megismerése), sziiléi igény szerint.
Pedagbgus-sziild beszélgetések biztositasa a gyermekrdl, a csoportrdl, ovodai
mindennapokrdl — igény szerint, egyeztetett idopontban.
Sziil6i értekezletek szervezése:
osszevont sziil6i értekezlet: a beiratkozo 11j gyermekek sziileinek jiniusban
az iskolaba készillo gyermekek sziileinek a beiratkozasig.
csoportonkénti sziilo1 értekezletek:
szeptember elején a nevelési év terveirdl, feladatairdl,
a sziil6k 2/3-anak kérésére év kbzben bar mikor, a kért témaban,
a csoportok munkaterve szerint év kdzben,
januarban a nevelési év masodik felérél.
Sziilé1 Kozosségt Képviseldk értekezlete:
a nevelési év kezdetekor
a nevelési év végén.
Nyilt napok minden csoportban novemberben és marciusban, leendd évodasoknak
aprilisban
Fogado orak:
- az OVI SZITA vizsgalatokat kdvetden, 2026. oktdber elején egyénenként
felelose: Toltési Katalin fejlesztépedagdgus, Egri Katalin logopédus és a
csoportok dvodapedagogusai

- csoportonként novemberben és aprilisban, a nyilt napot kovetben.
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- esetenkeént december végeig az iskolaba késziilo gyerekek sziileinek, a
tankotelezettség halasztasi teend6k eldtt, az 6vodapedagogusok tapasztalatai és
a szilloi szandékok egyeztetése érdekében alkalmanként az 6vodapedagdgusok
vagy a sziil6k kezdeményezésére, aktualis problémakrol.

e Munkadélutinok {innepek elSit, csoportonkénti szervezésben (udvarrendezés,
karacsony, gyermeknap, ballagas).

o Sziilok bevonasa kirandulasok szervezésébe, esetenként a gyermekek feliigyeletének
segitésébe, egyéb szabadidOs programokon vald részvételre, azok elokészitésébe.

e E-mail-es és Facebook csoport zart levelezorendszer mitkédteteése a megegyezés szerint
(alkalmanként a Sziiloi Kdzdsseg Keépviseloinek segitségeével, csoportos sziilok és
pedagdgusok kdzott, illetve kozvetleniil).

e Digitalis feliiletek mlikGdtetése a tajékoztatas érdekében (zart csoportokban).

6.2 Kapcsolat a keriileti bélesddékdkel
e A leendd kiscsoportos dvodapedagogusok és az dvoda igazgatdja tdjékoztatd
alkalma a bolcs6dések sziiloi értekezletén (aprilis), harom keriileti bolcsddében.
e Az1j gyermekek fogadasa el6tt a kiscsoportos latogatasa a leend6 dvodasoknal.
Ismerkedés a kialakitott szokéasokkal, szabalyokkal, a gondozénbk nevelési
modszereivel, a gyermekek életrendjével (nyar).
e Tajékoztatas kérése, nyljtasa a szakemberektol a korai fejlesztésben résztvevd
gyermekekrol.
e Nyilt napok, bemutatdk, rendezvények alkalmaval a gondozéndk meghivasa.
e Bolcsddés gyermekek sziileinek meghivasa a tavaszi 6vodai nyilt napra.
e A bolcséde vezetdjével kdzos udvari jatékszabalyok kidolgozasa és ellendrzése
a balesetek megeldzése és a sziilokkel valé konfliktusok elkeriilése érdekében
(jatékszerek hasznalata, kapuk zarasa, parkold autdk, szemétszallitas, locsolas,
kazénok mikddtetése).
e  Alkalmi egyeztetések szikség szerint.
Hataridd: az aktualitasoknak megfelel6en

Felelos: az igazgatd
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6.3 Kapesolat az iskelikkal

A volt nagycsoportos gyermekek dvodapedagdgusok altali latogatasa - meghivas esetén
- az iskolakban, az elsé osztalyokban.

Meghivas alapjan els6 osztalyos tanitd részvétele a nagycsoportosok tajékoztato sziil6i
értekezletén.

Bemutat6 foglalkozdsok, évodai programok alkalmaval meghivé a kertileti iskolakban
tanitoknak.

Meghivasra a nagycsoportosaink és az 6vodapedagogusaik latogatasa a keriileti iskolak
elsd osztalyaiban, lehetéség szerint sziilokkel egyiitt, 6vodai szervezésben.

Iskolai tajékoztatdk, szdrdlapok, meghivok elhelyezése az 6voda hirdet6tablajan és
levelezé rendszereiben.

Iskolal mesejatszok el6adasai dvodasoknak.

Hatérid6: az aktualitdsoknak megfeleléen

FelelOs: az igazgatd és a nagycsoportos dvodapedagdgusok.

6.4 Kapcsolat a szakszolgalatokkal

-

Konzultacié a nagycsoportosok, tankédteles koru gyermekek fejlettségi vizsgalataval,
szilrésével kapcsolatban — az OVI SZITA sziiréseket kovetSen.

Fejleszt6 foglalkozasokhoz mentorszintli tanacsadas,

Mediacidos alkalmak Dbiztositdsa a sziil6k €s pedagdgusok egyiittmiiktdését
tamogatando.

Pszichologus, fejlesztd szakemberek segitségének igénybe vétele gyermek, sziild,
pedagdgus szamara.

Szakvélemenyek kérése a gyermekek fejlesztésehez (vizsgalat kerés alapjan).
Konzultacio a szakvéleményekr6l — a szakszolgalat munkatarsaival egyeztetett
idépontban.

Beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi problémakkal kiizdé gyermekekkel kapcsolatos
felnott (sziilé, nagysziild, dvodapedagdgus, stb.) konzultacid, javaslat kérése.

Reszvétel az esetmegbeszéléseken — kertileti és intézményi szervezésben is.

Hatarid6: az aktualitasoknak megfeleléen

Felelds: nagycsoportos dvodapedagogusok és Taltési Katalin.
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6.5 Egyéb kapesolataink

A fenntarté 6nkormanyzattal, annak intézményeivel, munkatarsaival (bizottsagok,
irodék, stb.): az intézmény mitkédése feltételeinek zavartalansiga, a torvényesség
biztositasa, a hiteles tajékoztatas miatt.

Erzsébetvaros Onkormanyzata Pénziigyi Osztalyaval: a gazdélkodassal kapesolatos
feladatok ellatasaért.

Szakértéi bizottsagoklkal: a gyermekek beutalasa, a vizsgalatokkal kapcsolatos
egylittmiikddés, konzultacio, alkalmi egyeztetések.

A gyermekek rendszeres egészségiigyi ellatasat végzd gyermekorvosokkal, védoéndvel:
szlir6vizsgalatok, kolcsénds  tajékoztatds, javaslatok Dbalesetek, fert6zések
megelézésére.  SziirGvizsgilati  id6pontok egyeztetése, dokumentacidban és
tajékoztatasban valo egylittmiikddés.

Foglalkozds egészségiigyr szerz6dd féllel: a dolgozék munka alkalmassagi
vizsgalatainak elvégzése. Vizsgalatok lehet§ség szerint egy 1d6ben, minden dolgozd
részére 2026. szeptember végén.

Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat munkatérsaival: a jogszabalyi
kotelezettségek, elirasok betartasa érdekében.

Tlizvédelmi és munkavédelmi szakemberrel: a tlizvédelemmel és munkavédelemmel
kapcsolatos ismeretek jatékos és helyszini foglaltkozasokon vald megismertetésében.
Pedagdgusképzd intézményekkel: a képzésben résztvevd kollégék vagy hospitald
hallgatok, szakmai konzultaciok miatt.

A Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat és K6zpont munkatarsaival: a gyermekai testi-lelki-
nevelési problémak szakszerii, csaldddal egyiittmiikodé megoldasara. Az évodai
szocidlis segits tevékenység megszervezése, eseti feladatok teljesitése.
Tarsintézményekkel: a nevelési-oktatasi tevékenységekkel Osszefliggd kérdésekben, az
ovodas gyermekek elhelyezésével kapcsolatos feladatok megoldaséban, az informéacid
aramlés biztositasaban.

A 7Z6ld Ovodik Egyesiiletével: a korszerfi szakmai, moédszertani megoldasok
alkalmazasa, tapasztalatcsere miatt.

Az O6vodasaink tevékenységeit szervezd egyéb intézmeények munkatarsaival a
szolgéltatasok megvalosulasa érdekében.

A gyermekétkeztetésben szerz6doit féllel: az étkeztetés eredményes miikddtetése

érdekében.
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A kapcsolatok kialakitasdért, miikddtetéséért elsbsorban az Ovoda igazgatoja felelSs, a
részfeladatok felelosel koordindcids munkajaval, valamint valamennyi pedagbgus, dvodai

munkatars folyamatos kdzremiikddésevel.

7. Mellékletek

1. sz. Programnaptar a 2026/2027. nevelési évre

2. sz. Ellen6rzési munkaprogram a 2026/2027. nevelési évre
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Legitimacids zaradék

Budapest, 2026.09.01.

.........................

igazgatd

Az Erzsébetvarosi Magonc Ovoda nevelbtestillete az éves munkatervben foglaltakkal
kapcsolatosan magasabb jogszabalyban biztositott véleményezési jogat korlatozas nélkiil
gyakorolta, és a munkatervet IV/2026. hatdrozatszamon elfogadta.

Budapest, 2026.09.19.

Simon-Dendel Gitta
a neveldtestiilet nevében

Az alkalmazotti kozosség az éves munkatervben foglaltakat megismerte, véleményezési jogat
korlatozas nélkiil gyakorolta.

Budapest, 2026.09.19.

Bodnarné Katé Magdolna
az alkalmazotti kdozosség nevében

A Sziil6i Kozosség az éves munkatervben foglaltakat megismerte, véleményezési jogat
korlatozas nélkiil gyakorolta.

Budapest, 2026.09.22. /O [

........... o d T, oo Ksmminmwumn swniss
SZ:panosné Bokor anna
Sziil6i Kozosség neveében

Az Erzsébetvarosi Magonc Ovoda 2026/2027. nevelési év munkatervét, az i ;;r :
igazgatdjaként benyljtom a fenntarténak egyetértés céljabol. & L

Budapest, 2026.10.23. . : ‘W il P
Szegediné Puszta"iviﬂéﬁk_é_,‘_ 15

. ’ 420050

igazgatd

e

A fenntart6 egyetértési jogot gyakorolt a munkaterv azon elemei tekintetében, amelyekbdl a
fenntartora tobbletkotelezettség harul.

Budapest, 2026.........
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1. sz. melléklet

2026/2027. nevelési év
Programnaptar

Idépontok Tevékenységek - Programok Felelésok
AUGUSZTUS
2026.08.31. Nevelési é.rt'ekezlet . iga’zgaté
Alkalmazotti értekezlet igazgato-helyettes
SZEPTEMBER
23. Sziiléi értekezlet - Stini csoport 6vodapedagdgusok
17. Sziil6i értekezlet - Barany csoport 6vodapedagogusok
10. Szuloi értekezlet - Pillangé csoport 6vodapedagogusok
24. Sziildi értekezlet - Maci csoport ovodapedagogusok
29, Sziil6i értekezlet - Csiga csoport 6vodapedagogusok
15. Sziil6i értekezlet - Halacska csoport ovodapedagogusok
15. Sziiloi értekezlet - Nyuszi csoport ovodapedagogusok
16. Sziil6i értekezlet - Cica csoport ovodapedagogusok
15. Kerilleti OVI-KUPA Pillang6 nagycsoport
pedagogusai
14-18. Takaritas vilagnapja ovodapedagdgusok
21-25. Europai mobilitas hét ovodapedagogusok
sziil6i értekezletek Sziilok altal kitoltott adatlapok adatainak ovodapedagogusok
alkalmaval egyeztetése
22. Mulasztasi naplok ellendrzése igazgato
s igazgato
24. Munkaalkalmassagi vizsgalat ovodatitkr
Sbnap ey A tankc'iute’les l’(on'f gy'errflfke_k ré?zképesség fejlesztd pcj,dagégus
sziirése és kiegészitd vizsgalatok logopédus

Fogad¢ orak a tankdteles korba 1épd

fejleszt6 pedagogus, logopédus,

gk gyermekek sziilei szamaéra ovodapedagogusok
28-10.02. Népmese vilagnapja - csoportonként ovodapedagogusok
- Oszi kirandulas igazgat6, 6vodatitkar,
(csiga, maci, nyuszi csoportosok) 6vodapedagogusok
Eves tervek leadasa 6vodapedagdgusok
OKTOBER
S50, Oszi kirdndulés igazgaté, ovodatitkar
(pillango, siini, halacska csoportosok) ovodapedagogusok
09.28-10.02. Zene vilagnapja - csoportonként 6vodapedagogusok
Allatok vila ja— g g
i csoportonként tevgzgjységekkel S
oktdber vége Bolcsodei gondozondk meghivasa kiscsoportos pedagbgusok
15. Magonc Sziiletésnap - kozos rendezvény Szegtgil:f: II:fsl :::13 diké
oktober 12-13-14. egyéni fotdzas Simon - Dendel Gitta
09. Nevelés nélkiili munkanap igazgatd
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25-30. Iskolai 6szi sziimet — bsszevent cseportok ovodatitkar, igazgatd
NOVEMBER
o507 | Temésmep-cwoporonkéan | 0 B
" auldban kiallitas szervezése
RS Papp Emese
Mevelés nélkiili munkanap igazgatd
keriileti konferencia
, ovodapedagdgusok
1718, Nyilt nap Toltési Katalin
Nyilt napok utin Fogado6 6rdk minden csoportban ovodapedagdgusok
folyamatosan
November vége Meérd értckeld lapok leadasa L ovodapedagdgusok
DECEMBER
Berger Ildik6
04. Mikulds — koz8s rendezvény Simon D’e.ndtal Gitta
Ungvari Timea
Richterné Kiss Judit
0. Pedagdgiai vélemények elkészitése nagycsoportos
tankételezettség halasztishoz Gvodapedagogusok
07 -11. Madarak Karicsonya - csoportonként ovodapedagdgusok
12 Szombati munkanap cgyéni beosztas szerint
Berger Ildiké
Gyermek Karacsony — kézos rendezvény Simon-Dendel Gitta
15. .
Auner Adrienn
Bagi Dominika
igazgato
12. Felndtt Karacsony igazgatté—}.zclyettes
Szilagyi Anett
Simon-Dendel Gitta
21-31. Tskolai téli sziinet Gvodatitkdr
. s e, 1gazgato
tigyeleti eltatas
2027. JANUAR
Jusztin Maria
20, Mese nap — kozds rendezvény kineskereséssel Szekeres Andrea
Békés Boglarka
Sziildi értekezlet minden csoportban ovodapedagdgusok
Nagycsoportosok dsszevont sziil6i értekezlete | | nagyf:sop orto§ ,
6vodapedagogusok - igazgatd
FEBRUAR
02 — 05 Medvenap — tematikus hét csoportonként Bagi Dominika
Auléban barlangépites Jusztin Maria
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Auner Adrienn

Békés Boglarka
Bagi Dominika
1. Farsangi mulatsig — k6z6s rendezvény Szilagyi Anett
Koltai Krisztina
Nevelés nélkiili munkanap ! i
19. igazgatd
MARCIUS
S Simon-Dendel Gitta
01-05. Ujra papir napja Muharos Evi
: S Vargéné Dosa Andrea
, 6vodapedagdgusok
39-10. it
1 Nyilt nap a csoportokban Téltési K atalin
Nyilt napok utan y r . ,
folyamatosan Fogado orak 6vodapedagdgusok
A Viz vildgnapja — tematikus hét R
22-24. : : AT !
24 * csoportonként ovodapedagdgusok
APRILIS
. , . s igazgato
. it k ¢s sziileiknck
15 Nyilt nap az 0j gyermekeknek és sziileikne Taltési Katalin
02— 10 Iskolai tavaszi sziinet miatti 6sszevont ovodatitkar
) csoportok lehetdsége igazgatod
S S R _ Szekeres Andrea
D e T e Jusztin Méria
20-22. . ATFb jat i <A
o+ AFOId napia tomatius it ... Békés Boglérka
23 Nevelés nélkiili munkanap igazgats
‘. . igazgato
kek el .
Uj gyermelcek eldjegyzése igazgatd-helyettes
) i Téltési Katalin
Iskolalatogatas o
Meszaros Eszter
MAJUS
03-07 Anyak napja — csoportonként ovodapedagogusok
) Y P} P Berger Ndiké
10-14 - Madarak és fak napja — csoporfonként - ovodapedagbgusok
' " nagyok kiils6 helyszinen is
13 Magonc Majalis Auner Adrienn
) kizds rendezvény Nagy Imola
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Richterné Kiss Judit
Koltai Krisztina
Auner Adrienn
20. Kihivas napja igazgato
Toltési Katalin
14, Nevelés nélkiili munkanap igazgatd
mérés utan Meér6 — értékeldt kovetd fogadd orak 6évodapedagogusok
JUNIUS
igazgato
majus vége — SRR igazgato-helyettes
jftflius eiij e _ Tavasz1 .I:qr_:fm:dul.asok Vafgéng;é Désa{%ndrea
o . LR ovedapedagdgusok
kozepe Méré-értékel6 lapok leadasa 11 ovodapedagogusok
Jusztin Maria
10. Nagyok bucsiija Szekeres Andrea
Pillangd csoport
Nevelési évet zard ériekezlet . i
17. igazgato
AUGUSZTUS

Nevelési évet elokészitd értekezlet

igazgatd és
igazgato-helyettes

A felsorolt programok és idOpontok tajékoztatd jellegliek. Az aktualis eseményekrdl és
szervezési koriilményekrdl legkevesebb 1 héttel eldre adunk tajékoztatast az érintetteknek.
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2026/2027. nevelési év

ellendrzési munkaprogramja

Az ellenérzés teriiletei

Xil.

V.

VI,

Felvételi elGjegyzési napld

Felvételi és mulasztasi napld (kontroll

ellendrzéssel)

IG, IGH

Ovodai csoportnapld

IG, IGH

IG, IGH

Gyermeki fejlédést nyomon kévetd
dokumentacio

IG, IGH

IG, IGH

Ervényes dokumentumok,
szabalyzatok

IG, IGH

IG, IGH

Statisztika, normativa igényléséhez
adatszolgéltatas

IG, IGH

IG, IGH

Kapcsolattartas a sziilGkkel

IG, IGH

IG, IGH

Ovodai csoportban végzett
nevelémunka

IG, IGH

Foglalkozaslatogatas

IG, IGH

Unnepek, hagyomanyok és
szervezésiik

IG, IGH

IG, GVH

Hospitdldsok

IG, IGH

IG, IGH

IG, IGH

IG, IGH

Nevel8munkat kdzvetlen(l segitd
munkaja

IG, IGH

IG, IGH

IG, IGH

Ovodatitkdr — Iratkezelés

Ovodatitkar - Etkezési kedvezmények

Munkarend - munkafegyelem

IG, IGH

IG, IGH
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A kitelezo dokumentacié kiemelt teriiletei — iddszaki feladatok

KIR személyi nyilvantarté és adatmodositoé rendszer (gyermek, tanuloi, illetve alkalmazotti nyilvantartas) — szeptember eleje és folyamatos
Intézményi pénziigyi és gazdalkodasi adatok (2026. naptéri év) - majus

KIR-STAT adatszolgaltatasi és lekérdezé modulok — oktober 15.

Intézmeényi kozzétételi lista — oktober 15.

Gyermekbalesetek KIR adatbejelentd rendszere — oktober és folyamatos

Ovodai torzskonyv - oktober, majus és a valtozasokkal folyamatos

Felvételi el6jegyzési naplé — majus, augusztus és folyamatos

Pedagdgus igazolvanyok — szeptember és folyamatos

Tovabbképzési terv — el6készitése december, elkészitése marcius

Ovodai szakvélemények, pedagogiai vélemények — december OH és eseti

SNI gyermekek dokumentacidja — eseti feladatok és folyamatos

Munkavallalok és gyermekek jogviszonnyal kapcsolatos igazolasai — eseti és folyamatos
Minésitéssel és gyakornoki vizsgaval kapcsolatos dokumentumok — eseti

Intézményi onértékeléssel kapcsolatos dokumentumok — idoszaki

Koltségvetés elokészitésével dsszefiiggd tablak — a fenntarto altal meghatarozott id6

Beruhézas, felujitas tervezése dokumentumai - a fenntarto altal meghatarozott 1do.
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